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EGITIM DENETMENLERI (TEFTIS, INCELEME SORUSTURMA BOLUMU) KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

Sikayet Dilekgelerinin (BIMER haricinde)

1-Dilekge o
2-Sikayet Konusu lle ligili Varsa Bilgi Ve Belge

30 Gin iginde ilk Bilginin Verilmesi

1 |isleme alinmasi
EGiTiM DENETMENLERI (TEFTIS, INCELEME SORUSTURMA BOLUMU) KAMU HiZMET STANDARTLARI
SIRA _ _ _ HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
o L 1-Dilekge
Bilgi Edinme anunu_ Dahilinde Yapilacak Olan 5. Elektronik Posta
Bagvuru Kabuli Ve Isleme Alma o S
2 3- Bilgi Edinme Bagvuru Formu Ek-1 (Gergek Kisiler icin) 1S GUN
4- Bilgi Edinme Bagvuru Formu Ek-2 (Tuzel Kisiler igin)
(Elektronik Ve Faks Yoluyla Muracaatlarda Form Doldurulmasi
Zorunludur)
Bagvurularin Cevaplandiriimasi Kurum Ve Kurulug Tarafindan Verilecek Olan Bilgi Veya Belgelerin 1515 GUN

Kisilere Ulagsiminin Saglanmasi




EGITIM DENETMENLERI (TEFTIS, INCELEME SORUSTURMA BOLUMU) KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ _ HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GECQC)
istenen Bilgi Veya Belgenin Bagka Kurum Ve Kurulug Tarafindan _ L
4 Bilai Ve Belaeve Ulasimin Basvurulan Kurum Ve | S@dlanmasi Gerekiyorsa, Kurumlar Arasi Yazisma Sireci Baslatiimasi 30 IS GUNU
Ku?ulu lar A%agl Yaz? ma Ya gl)lmasml Gerektirdidi Ve Kisiye Sonug Bildirilmesi (Ancak Bu Durumda Surenin Uzatiimasi
; 9 P 9 lve Gerekgesi Bagvuru Sahibine On Beg Is Gunluk Surenin Bitiminden
hallerde bagvurunun cevaplandiriimasi Onee Bildirilr.)
istenen Bilgi Veya Belgenin Bagka Kurum ici Yazisma Yapilarak
5  [Bilgi Ve Belgeve Ulasimin Basvurulan Kurum Ve Saglanmasi Gerektigi Hallerde, Kurum Igi Yazisma Sureci Baglatiimasi 30 iS GUNU
Kugr]um ici ngy ma Y§a |Imas$\| Gerektirdidi Ve Kisiye Sonug Bildirilmesi (Ancak Bu Durumda Surenin Uzatiimasi
¢ 3 P 9 Ve Gerekcgesi Basvuru Sahibine On Bes Is Gunluk Surenin Bitiminden
hallerde bagvurunun cevaplandiriimasi Onee Bildirilr.)
EGIiTiM DENETMENLERI (TEFTIS, INCELEME SORUSTURMA BOLUMU) KAMU HiZMET STANDARTLARI
SIRA _ _ _ HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
6 éégu;féitgirzﬁgzrvl\eﬂ?&%ﬁgg;;’fg;ﬁ?gﬁﬂerin Alo 147 Ciktisi.Konu ile ilgili Dokiiman ve Belgelerin Temin Edilerek 115 GUNU
Bilgilendirilmesi. Gerektiginde inceleme ve Sorugturma Baglatiimasi.
_ ) . . Bimer Miracaati ile ilgili 3 Giin icerisinde Islem Baslatilarak 30 Giin
7 |BIMER Hattina Yapilan Muracaat ve Sikayetlerin icerisinde Muracaatciya Bilgi Verilmesi,Gerektiginde Yapilan inceleme 30 IS GUNU

Co6zume Kavusturulmasi, Muracaat Sahibine Bilgi
Verilmesi.

ve Sorusturma Sonucunun Muracaatciya Ayrica Bildirilmesi,Stbut
Bulmayan Iddialar ile ilgili Dosyanin Iislemden Kaldiriimasi.




INSAN KAYNAKLARI KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA _ HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GECQ)
Atamasi yapilan Egitim Ogretim Hizmetleri simifi ~ |1-Kararname o
ve diger personelin géreve baslama islemleriile  |2-Personel nakil bildirimi ) 3 1S GUNU
gdrevden ayrilma islemlerinin il Midarligiine 3-Kurumundan alacagi gorevden ayrilma veya goreve baglama
1 |bildirilmesi yazis|
1—Nl'jfus Cuzdani ornegi
Iskur tarafindan istihdam edilen personellerin g:'so'a“?gﬁirﬁagglrguesi
2 |goreve baslatiimalari ve SGK giris islemleri 4-_S§b|ka Kaydi
5-lkametgah Belgesi 1S GUNU
6-Fotograf ( 2 Adet )
l-NUfus Cuzdani orneqi ) o
3 |Ek ders iicreti karsiligi Ogretmen géreviendiriimesi |2-22dl1k Raporu 113 GUNU
ve SGK islemleri 3-Ogrenim Belgesi )
4-Sabika Kaydi (Egitim Ogretim yili boyunca ihtiyac
5-Fotograf (1 adet) duyulan zamanlarda)
6-Basvuru teslim
4 |Her tarli Atama doneminde yer degistirme _
bagvuru iglemleri 1-Elektronik bagvuru formu _ o
2-Ozur durumuna ait belgeler 1 1S GUNU
i} 3-Alan dedisikligine ait belgeler
5 |Egitim Ogretim sinifi ve diger personellerin ihtiyag |1-Dilekge 6rnegi S
durumuna gore gegici gorevle gorevlendirme 1 1S GUNU
islemleri
6 |Sézlesmeli personel islemleri goreve baglama/  |1-Dilekge Ornegi
ayrilma / gegici gérevlendirme 2-Yer degistirme Kararname / Onayi 1 1S GUNU
3-Kurumundan alacagi goreve baslama / ayrilma yazisi
7 |6111 Sayili Kanun Kapsaminda Belediyelerden ~ [1-Dilekge ornegi
gorevlendirilen Daimi Isgilerin géreve baslama/  |2-Kurumundan alacagi goreve baglama / ayriima yazisi 1iS GUNU
ayrilma / gérevlendirme islemleri 3-Yer degistirme onay!
8  |Kurumumuza gérevlendirilen ancak Kadrosu 1-Kaymakamlik gorevlendirme onayi / yazisi
Kaymakamlikta bulunan sézlesmeli personellerin |2-Kurumundan alacagi goreve baslama / ayrilma yazisi 1 1S GUNU
goOreve baslatiima islemleri
Bakanligimiz Valiligimizce yapilan Hizmet Alimi 1- Goérevlendirme yazilari / onaylari o
personellerinin yazismalari 1 GUNU




INSAN KAYNAKLARI KAMU HIZMET STANDARTLARI

S.NO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BILGI VE BELGELER

HiZMETIN iL MUDURLUGUNDEKI
TAMAMLANMA SURESI

10

Yurt Diginda Ogrenim Géren Ortadgretim
Ogrencilerinin Denkliginin Yapilmasi

1-Basvuru Formu

2- Ortabgretim Kurumlarina Alinacaklardan, Yurtdisindaki Ogrenim
Gordukleri Okullardan Aldiklari Son Ders Yilina Ait Karneler Veya
Ogrenim Belgesi ile Varsa Ayrilma Belgesi

3-Ortadgretim Kurumlarini Bitirenlerden, Yurtdigsinda Ogrenim
Gordukleri Ogretim Kurumlarindan Aldiklari Son Ders Yilina Ait
Karneler Veya Ogrenim Belgesi ile Diploma Veya Diploma Almaya
Hak Kazandigina Dair Belge

4- Turkce Tercumeleri (Rusga, Almanca, ingilizce, Bulgarca, Azerice,
Arapca ve Fransizca Harig)

5- Nufus Cluzdani veya Pasaport

6- Yabanci Uyruklu ise, Ogrenim Vizesi Veya Oturma izni

15 GUN

11

Yurt Disinda Ogrenim Géren Ilkokul ve Ortaokul
Cagindaki Ogrencilerin Denkliginin Yapilmasi

1-Basvuru Formu

2-ilkokul Ve Ortaokullara Alinacaklardan, Yurtdisindaki Ogrenim
Gordukleri Okullardan Aldiklari Son Ders Yilina Ait Karneler Veya
Ogrenim Belgesi ile Varsa Ayrilma Belgesi

3-Turkge Tercimeleri (Rusga, Almanca, Ingilizce, Bulgarca, Azerice,
Arapca ve Fransizca Harig)

4-Nufus Clzdani Veya Pasaport

15 GUN




STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERiI KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ _ HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
2 GUN
1 1-Dilekce
2-Tapu Tescil Belgesi
Sahislara Kamulastirma Bedeli Odemesi 3-Kimlik Fotokopisi
4-Vekaleten Talepler icin Vekaletname
1-Talep Yazisi 2 GUN
2 . .l o o 2-Kurum Acma
Ozel Ogretim Kurumlarinin Muhar Taleplerinin Ruhsat
Darphaneye lletiimesi uhsatl )
3-Muhdr Bedelinin Odendigine Dair
Dekont
3 1-Arastirma Onerisi 718 GUNU

Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul ve Kurumlarda

2-Veri Toplama Araglari

Yapilacak Arastirma Destegine Yénelik izin ve 3-Yapilacak Calisma Birden Fazla ilde Gerceklestirilecek Ise

Uygulama

Uygulamanin Yapilacagi Kurumun Bagh Oldugu Genel
Mddrliikten Alinan Izin Onayi.




INSAAT VE EMLAK KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER (EN GECQC)
_ 1-Arsa Bilgilerine Ait Belge
Emlak ve Yapim Isleri (Tesvik) 2-Bdlgenin Okul Ihtiyac Tespit Belgesi 1 GUN
1
o 1-Protokol
Emlak ve Yapim Isleri (Genel) 2-Hayirsever Talep Yazis 1 GUN
2
_ ) 1-Protokol
Emlak ve Yapim Isleri (Odenek Aktarimi) 2-Hayirsever Talep Yazisi
3 1 GUN
1-Protokol
Sirket Olmasi Durumunda Yetki Belgesi
o Arsa Ait Bilgi Ve Belgelerin Temini .
4 |Halk Katkilarina Ait Islemler Kontrolliik Hizmetleri Yiritiilme Raporlari 2 GUN
. . 1-TC Kimlik No
Halk Katkilarina Alt_lglemler (KDVIndiriminden 2-Vergi No
5 |Yararlanma Belgesi) 1 GUN
6 Ihale Islemleri 1-Mevcut Yasa Geregi Istenilen Belgeler ihale Sekline Gére ( 7 - 14 — 24 GUN)
1-Dilekgeler
2-ihaleye Davet . .
- |Ihalelerle ilgili Yazigmalar 3-Sézlesme Yasal Sure Dahilinde
4-|se Baslama Suresi
1-Egitim Denetmenleri Tarafindan Yapilan inceleme Raporu
3 Yatirirm Programi Hazirlanmasi 2-Yatinm Programinin Hazirlanmasi )
3-Yatirrm Programinin Onayi 20 GUN
. 1-llkdgretim Kurumlarina Ait Odenekler
9 Odenek Aktariimasi 2-Ortadgretim Kurumlarina Ait Odenekler 1 GUN




INSAAT VE EMLAK KAMU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ _ HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GECQC)

10 1-Teknik Ekip Igin Onay Alinmasi 7 GUN
2-Teknik inceleme Yapilmasi

Onarim Programinin Hazirlanmasi

3-Rapor Hazirlanmasi
4-ihale Hazirliklar

11 Uygulama Imar Planlarinda Kamuya Ait Okul

Arsalari ile ligili (Bilgi Ve Belgelerin Temini, ifraz,
Tevhid, Bagis ve Kamulastirma ) Is ve Iglemler.

Talebe Gore Degismektedir

BELIRSIZ SURELI

12 |Ozel Okul Arsalari ile ilgili s ve islemler Talebe Gore Degismektedir BELIRSIZ SURELI
13 _ _ 1-Dilekce )
Konut Tahsis Basvurulari Ve Tahsis Is ve Islemleri |2-Basvuru Formu 15 GUN
3-Gorev Yeri Belgesi
14 Konut Tahsis Iptal Basvurulari ve Iptal Is ve Dilekce 15 GUN

Islemleri




TEMEL EGIiTiM KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

1 Ogrenim Durum Belgesi/Diploma  |1-Dilekge 2 IS GUNU
Kayit Ornegdinin Verilmesi 2- Nufus Cuzdani Asli
Ortadgretime yerlestiriliemeyen 1-Dilekge 60 GUN
2 ogrencilerin okullara yerlestiriimesi
Acik 6gretim sinavlarinin sinav giris |1- sinav giris belgesi
3 belgesi 2 GUn
OZEL EGIiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERi KAMU HiZMET STANDARTLARI
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
Ikametgah Ettigi ligede Engel Tiirii
ve Derecesine Uygun Ozel Egitim
Okulu veya Sinifi Bulunmayan
Zorunlu Egitim Kapsamindaki
Cocuklarin Il Ozel Egitim Hizmetleri 1-Dilekge (Dilekge Ogrenci Velisi Veya Yasal Vasisi Tarafindan Verilebilir. EN GEG 30 GUN
1 Kurulu Karari lle Uygun Bir Dilekgede Engelli Bireyin T.C. Kimlik No’sunun Bulunmasi Gerekmektedir)

Okula/Sinifa Yerlegtiriimesi.
(idehk’nun Toplantiya Cagrilmasi,
Kurul Kararlarinin Ogrenci Velisine,
lice MEM’ler Aracili§i ile RAM’a ve
Yerlestirildigi Okula / Kuruma
Gonderilmesi lle lgili Is Ve
islemler)




OZEL OGRETIM BOLUMU KAMU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA

S. No | HIZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1-Bagvuru Formu
2-Adli Sicil
Beyani
3-Kurucu Tuzel Kisi Ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana Sozlesme, Tiiziik ya da Vakif
Senedi 4-Kurucu Temsilcisi Yonetim Kurulu Karari
5-Yerlesim Plani 4 Takim (35x50 cm veya A3
ebadinda) 6-Kurum Yonetmeligi Beyani
L Ozel Okul ve Ozel 7-Farkli Yénetmelik S6z Konusu ise Yénetmelik ve 45 1S GUNU
" | Egitim Okulu CD 8-Mudur Teklif Dosyasi. (Postada Gegecek Sureler Harig)

Agcma 9- Ogretmen Gorevlendirilecegine iligkin
TaahhUtname 10-Kira Sozlesmesi Veya Tapu Ornegi
11-Vergi Levhasi Ornegi.
12-Binanin Saglam ve Dayanikli Olduguna Dair Teknik
Rapor. 13-Saglik Raporu
14-itfaiye Raporu
15-Ders Arag-Gerecg Listesi
16-Saglk Meslek Liselerinde Acildigi llde Hastanelerle Yapilan Protokol.
1-Dilekce
2-Noterlik Tarafindan Duzenlenen Devir
Sozlesmesi, 3-Yeni Kurucuya Ait Adli Sicil Beyani,

o o 4-Kira Sozlesmesi, i N

2. g?.e.' Okul ve Ozel 5-Tiizel Kisi Ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana Sozlesmesi, Tiiziik ya da Vakif 2515 GUNU
gitim Okulu . o : N (Postada Gegecek Sureler

Devredilmesi Senedi, 6-Kurucu Temsilcisinin Belirlendigi Yonetim Kurulu Karari Harig)
7- Mudur ve Ogretmenlerin Teklifleri veya Yenilenen Ig Sozlesmeleri
8- Gerekli Tim Personele Calisma Izin Teklifi Yapilacagina Dair Taahhiitname
1-Kira Sézlesmesi veya Tapu Ornegi

. - 2-Yerlesim Plani 4 Takim (35x50 cm veya A3 i N

3. g?.e.' Okulve Ozel | 1 2 dinda) 3-Saglik Midiirligi Raporu 4519 GUNU |
gitim Okulu Bina Nakli 4-Bi ¥ y , , (Postada Gegecek Sureler
inanin Saglam ve Dayanikli Olduguna Dair Teknik Haric)

Rapor. 5-Itfaiye Mudurligu Raporu

10



OZEL OGRETIM BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

: : : HIZMETIN TAMAMLANMA
S. No | HIZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
) ) 1-Kurucu Temsilcisinin -~
Ozel Okul ve Ozel Egitim | Dilekgesi 2-Ruhsatname Ornegi _ o
4 Okulunun 3-Ortaklar Kurulu Karari 60 IS GUNU
" | Kurucu/Kurucu 4-Tam Personele Duyuru Yazis (Postada Gegecek Sureler
Temsilcisi Istegiyle 5-Muddr, Ogretmen Istifa Dilekgeleri Haric)
Kapatiimasi 6-Ogrenci Kaydi Yapilip Yapilmadigina lligkin Yazi
1-Kurucu Temsilcisinin
Ozel Okul ve Ozel Egitim | D1ekgesi 2-Ortaklar Kurulu 45 1S GUNU
> Okulunun Isim Karar ; : - (Postada Gegecek Sureler
C 3-Dergi Ismi Kullanilacak Ise Dergi Ornegi, Markali Isim Kullanilacaksa Marka Tescil Belgesi ¢
Degisikligi oo . : Harig)
lle Isim Hakki Sozlesmesi
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
-- - 2- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren Yerlesim Plani 4 Takim (35x50 cm veya A3 ; SRR
6. Ozel Egitim ebadinda) 3-llave Edilecek Program ile Programin Onaylandi§i Talim Terbiye Kurulu Karari 4515 GUNU .
Okulu Program 4-Bélii Arac-G Li : (Postada Gegecek Sureler
ilavesi -Bolum ve Arag-Gereg Listesi o Haric)
5-Egitim Personeli Calisma Izin Teklifleri
: : 1-Kurucu Temsilcisi Degisikligine iligkin Kurucu Temsilcisinin _ o
7 g“zi?ilrr(])(i;uklu\llj }C()jreulcu Dilekgesi 2- Yonetim Kurulu Karari 25 1S GUNU
' gitim SIxul oo | 3-Yeni Kurucu Temsilcisine Ait Adli Sicil Beyani (Postada Gegecek Sureler
Temsilcisinin Degisikligi Haric)
Azel Okul ve Ozel 1-Yapilacak Degisiklikleri Gosterir Ayrintili Kurucu -Temsilcisi Dilekgesi
e , 2-Kurumun Son Yerlesimini Gosteren Dort Adet 35x50 Cm Veya A3 Ebadinda Yerlesim ; SR
Egitim Okulu Yerlesim : : : 60 IS GUNU
8. : Plani 3-Bir Adet Eski Yerlesim Plani .
Plani ve Kontenjan ST (Postada Gegecek Sureler
Ci s i s 4-Ruhsatname Ornegi )
Degisikligi istegi Haric)

10



OZEL OGRETIM BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA

S. No [HIZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1-a) Is Sézlesmesi,
b) Kurumlarda Gérev Almasina Engel Olacak Adli Sicil Kaydinin Bulunmadigina Dair Yazili
Beyani,
c) Ilk Defa Gérev Alacaklar Hari¢, Hizmet Sinifinda Daha Once Yapti§i Gorevleri Gosterir
Hizmet Belgesi,
¢) Daha Once Resmi Veya Ozel Ogretim Kurumlarinda Egitim Personeli Olarak Calismis
Olanlardan En Son Gorev yerinden ayrilisini gdsterir belge,
Ozel Okul ve Ozel Egitim | d) Diploma veya Diploma Yerine Gegen Belgenin Asli veya Millt Egitim Madurligince Onayli
9 Okullarinda _ Ornedi, ) 30 iS GUNU
" | Gorevlendirilecek Idareci | e) Ogretmen Olarak Gorevlendirileceklerden, Ortadgretim Alan Ogretmenligi Tezsiz YUksek (Postada Gegecek Sureler Harig)
Tekliflerinin Yapilmasi Lisans ya da Pedagojik Formasyon Programi Basari Belgesinin Asli Veya Kurumca Onayli
Sureti istenir.
(2) Daha Once Ayni ilde Bagka Bir Ozel Ogretim Kurumunda Ayni Alanda Calismis
Olanlardan, Birinci Fikranin (c), (d) ve (e) Bentlerinde Sayilan Belgeler istenmez.
(3) Kurumca Gorevlendirilecek Diger Personelden;
a) Gorev Almasina Engel Olacak Adli Sicil Kaydinin Bulunmadidina Dair Yazili Beyan,
b) En Az ilkokul veya ilkégretim Okulu Mezunu Oldugunu Gdsterir Belgenin Asli veya Milli
Egitim Mudirligince Onayh Ornegi Kurumca istenir..
1-Bagvuru Formu
2-Adli Sicil Beyani
Ozel Kurum Acma (Ozel | 3-Kurucu Tiizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana Sozlesme, Tiiziik ya da Vakif Senedi
10 Rehabilitasyon Merkezi, | 4-Kurucu Temsilcisi Yonetim Kurulu Karari 30 iS GUNU
' Dershane, Etut, MTSK, 5-Yerlesim Plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) Dort Adet (Postada Gegecek Sureler Harig)
Cesitli Kurslar) 6-Kurum Yonetmeligi
7-Ogretmen Gorevlendirilecegine lliskin Taahhlitname
8-Kira S6zlesmesi veya Tapu Ornegi
1-Dilekce
2-Noterlik Tarafindan Duzenlenen Devir S6zlesmesi,
3-Yeni Kurucuya Ait Adli Sicil Beyant,
Ozel Kurum Devri (Ozel | 4-Kira Sézlesmesi, o
11 | Rehabilitasyon Merkezi, | 5-Tiizel Kisi Ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana Sézlesmesi, Tiiziik ya da Vakif Senedi, 20 IS GUNU

Dershane, Etut, MTSK,
Cesitli Kurslar)

6-Kurucu Temsilcisinin Belirlendigi Yonetim Kurulu Karari

7-Kurumda Kurucu Odasi Olduguna Dair Yazili Beyan

8-Bir Mudur Ugc Ogretmen Teklifleri veya Yenilenen Is S6zlesmeleri

9-Gerekli Tim Personele Calisma izin Teklifi Yapilacagina Dair Taahhitname

(Postada Gegecek Sureler Harig)

10



OZEL OGRETIM BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA

S. No | HIZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
&zel Kurum Bina Nakli 1-K!JI’UCl:I. Tem3|lc[3|n|n Dilekgesi 3y
(Ozel Rehabilitasyon 2-Kira nglegme3| veya Tapu Ornegi, _ o
: 3-Yerlesim Plani,( 35x50 cm veya A3 40 1S GUNU
12. Merkezi, Dershane, N o pee e .
- o ebadinda) 4-Saglhk Mudurlugu Raporu, (Postada Gegecek Sureler
Etat, MTSK, Cesitli : » y : : .
5- Binanin Saglam ve Dayanikli Olduguna Dair Teknik Harig)
Kurslar) e e e
Rapor. 6-Itfaiye Mudurlugu Raporu,
_(")zel Kurum Kurucu 1-Kurucu Temsilcisinin
Istegiyle Kapatiimasi Dilekgesi 2-Ruhsatname _ o
13 (Ozel Rehabilitasyon Orneqi 30 IS GUNU
' Merkezi, Dershane, 3-Ortaklar Kurulu Karari (Postada Gecgecek Sureler
Etut, MTSK, Cesitli 4-Tum Personele Duyuru Yazisi Harig)
Kurslar) 5-Muddr, Ogretmen Istifa Dilekgeleri
6-Ogrenci Kaydi Yapilip Yapiimadigina lliskin Yazi
Ozel Kurum Isim
Degisikligi (Ozel 1-Kurucu Temsilcisinin _ o
14 Rehabilitasyon Dilekgesi 2-Ortaklar Kurulu 60 IS GUNU
' Merkezi, Dershane, Karar _ ) _ (Postada Gecgecek Sureler
Etat, MTSK, Cesitli 3-Dergi Ismi Kullanilacak Ise Dergi Ornegi, Markali Isim Kullanilacaksa Marka Tescil Belgesi Harig)

Kurslar)

le Isim Hakki Sozlesmesi




OZEL OGRETIM BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA

S. No | HIZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC)
&zel Kurum Proaram 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
: e 9 2-Kurumun Son Yerlegimini Gosteren Dort Adet 35x50 cm veya A3 ebadinda Yerlesim ‘o AN
llavesi (Ozel - : - y 30 IS GUNU
15. . .| Plani 3-llave Edilecek Program lle Programin Onaylandidi TTK Karari .
Rehabilitasyon Merkezi, - : . (Postada Gegecek Sureler
. 4-Bolum ve Arag-Gereg Listesi .
Dershane, Etut, MTSK, s ) o o Haric)
. 5-Egitim Personeli Calisma Izin Teklifleri
Cesitli Kurslar)
Ozel Kurum Kurucu
Temsilcisinin Degisikligh | ;6 Temsilcisi Degisikligine lliskin Kurucu Temsilcisinin N
(Ozel Rehabilitasyon . : . 20 IS GUNU
16. : Dilekgesi 2- Yonetim Kurulu Karari .
Merkezi, Dershane, 3- Yeni Kurucu Temsilcisine Ait Adli Sicil Beyani (Postada Gegecek Sureler
Etut, MTSK, Cesitli : Harig)
Kurslar)
Ozel Kurum Yerlesim
Plani ve Kontenjan 1-Yapilacak Degisiklikleri Gosterir Ayrintili Kurucu -Temsilcisi Dilekgesi _ o
17 Degisikligi(Ozel 2-Kurumun Son Yerlesimini Gosteren Dort Adet 35x50 cm veya A3 ebadinda Yerlesim 45 1S GUNU
" | Rehabilitasyon Merkezi, | Plani 3-Bir Adet Eski Yerlesim Plani (Postada Gegecek Sureler
Dershane, Etut, MTSK, | 4-Ruhsatname Ornegi. Harig)
Cesitli Kurslar)
1-a) Is Sézlesmesi,
b) Kurumlarda Gorev Almasina Engel Olacak Adli Sicil Kaydinin Bulunmadigina Dair
YaZ|!| Beyani, )
c) llk Defa Gorev Alacaklar Harig, Hizmet Sinifinda Daha Once Yaptigi Gorevleri
Gosterir Hizmet Belgesi, ) )
¢) Daha Once Resmi veya Ozel Ogretim Kurumlarinda Egitim Personeli Olarak
) Calismis Olanlardan En Son Gorev Yerinden Ayrilisini Gosterir Belge,
Ozel Kurumlarda d) Diploma veya Diploma Yerine Gegen Belgenin Asli veya Milli Egitim Mudurligunce _ o
18 _Gérevlendirilecek Ona_yll Ornegi, ) 30 IS GUNU
' Idareci Tekliflerinin e) Ogretmen Olarak Gorevlendirileceklerden, Ortadgretim Alan Ogretmenligi Tezsiz (Postada Gecgecek Sureler
Yapilmasi Yuksek Lisans ya da Pedagojik Formasyon Programi Basari Belgesinin Asli veya Kurumca Haric)

Onayli Sureti istenir.
2- Daha Once Ayni ilde Bagka Bir Ozel Ogretim Kurumunda Ayni Alanda Calismis
Olanlardan, Birinci Fikranin (c), (d) ve (e) Bentlerinde Sayilan Belgeler istenmez.
3- Kurumca Gorevlendirilecek Diger Personelden;
a) Gorev Almasina Engel Olacak Adli Sicil Kaydinin Bulunmadigina Dair Yazili Beyan,
b) En Az ilkokul veya ilkdgretim Okulu Mezunu Oldugunu Gésterir Belgenin Asli veya
Millf Egitim Madarlagince Onayl Ornegdi Kurumca Istenir.




OZEL OGRETIM BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

S. No | HIZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC)
1-Dilekce,
Ozel Okul Yatirimeilarina | 2~ atnm Bilgi Formu, = 5iS GUNU
19 Verilen Tesvik Talebi 3-Ticaret Sicil Gazetesi Orneg, - (Postada Gececek Sureler Harig)
' Basvuru 4-Kurucu Temsilcisinin Nufus Cuzdan Sureti ve Imza Sirkusu,
? 5-Cevre ve Orman Bakanligi Raporu (CED),
6-Valilik Gorus Yazisi.
1- Dilekce _
a)Sirket ve Benzerleri Igin Ticari Sicil Gazetesi'nde Yayimlanmis veya Noter Tasdikli Jirket
Sozlesmesi lle Kurucu Temsilcisi Oldugunu Belirten Yetki Belgesi
b)Diger Ozel Hukuk Tuzel Kisiler Igin Yonetim Kurulu veya Yetkili Organin Kurucu
Temsilcisi Olarak Segtigi Gergek Kisiyi Gosteren Karar Ornegi
2- Kurucuya Ait Iki Adet Fotograf
3- Adli Sicil Beyani
4- lkametgah
5-Diploma e
20 Ozel Yurt Agma 6- Binaya Ait U¢ Adet Yerlesim Plani. 35x50 cm veya A3 ebadinda 30 IS GUNU

7- Binanin Endustriyel Kuruluslardan Uzak Oldugunu Belirten il Saglik Miidirliginden
Alinan Belge

8- Binanin Kiralik Olmasi Halinde Kira Sozlesmesi veya Tapu Senedi

9- Kurucu Bina Uzerinde Intifa Hakkina Sahipse Buna iligkin Olarak Tapu Sicilinden Alinan
Belge

10- Binanin Mesken veya Is Yeri Oldugunu Belirten Belediye imar Midrliginden Alinan
Yap! Kullanim izin Belgesi

11- Yetkili (Yap! Denetim Firmalari) Kurulustan Alinan Binanin Depreme Dayanikli Oldugunu
Gosteren Belge

12- Sirket ve Benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde Yayimlanmis veya Noter Tasdikli
Sirket S6zlesmesi ile Kurucu Temsilcisi Oldugunu Belirten Yetki Belgesi

(Postada Gegecek Sureler Harig)

15



OZEL OGRETIM BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

S. No | HIZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC)
Ozel Yurtlarin 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi _ o
21 Kurucu/Kurucu Temsilcisi | 2- Yonetim Kurulu Karari 30 IS GUNU
' Talebiyle Ogretime Ara 3- Tum Personele Duyuru Yazisi _ (Postada Gegecek Sureler Harig)
Vermesi 4- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapiimadigina lligkin Yazi
29 g;el\/\glﬁrﬁfrigﬁiﬁgrftgie 1- Kurucunun Ogretime Baslama istegini Belirten Dilekge 30 iS GUNU
' T P 2- Yonetici/Personel Teklifleri (Postada Gegecek Sureler Harig)
ile ligili Islemler
1- TC Kimlik No
Ozel Yurtlara Yénetici | 2 2iPloma 20 IS GUNU
23 | Atamasi Istegi 3- Saglik Raporu (Postada Gececek Sireler Harig)
4- Adli Sicil Kaydi Beyani
5- Is So6zlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi
Ozel Yurtlarin isim o : 20 iS GUNU
24. o o g 1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi , .
Degisikligi >- Ortaklar Kurulu Karari (Postada Gegecek Sureler Harig)
1-TC Kimlik No
2- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
3- Kira So6zlesmesi veya Tapu ornegi,
) 4- Yerlesim Plani, _ o
25. Ozel Yurtlarin Bina Nakli | 5- Saghk Mudurligu Raporu, 30 IS GUNU

6- Binanin Saglam ve Dayanikh Olduguna Dair Teknik Rapor.

7- Itfaiye Mdirligi Raporu,

8- Kurucuya Ait iki Adet Renkli Vesikalik Fotograf
9- Adli Sicil Beyani

10- ikametgah

(Postada Gegecek Sureler Harig)
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OZEL OGRETIM BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

S. No

HiZMET ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

26.

Ozel Yurt Devir

1- Dilekce

2- Noterlik Tarafindan Duzenlenen Devir S6zlesmesi,

3- Yeni Kurucuya Ait Adli Sicil Beyani.

4- Kira So6zlesmesi,

5- Tizel Kisi Ise Ticaret Sicil Gazetesi Ana Sézlesmesi, Tiizik ya da Vakif Senedi,
6- Kurucu Temsilcisinin Belirlendigi Yonetim Kurulu Karari

8- Kurucuya Ait iki Adet Fotograf

9- |kametgah Belgesi

10- Diploma

11- Nufus Clzdani Fotokopisi

30 iS GUNU
(Postada Gegecek Sureler Harig)

27.

Ozel Yurt Kurucu
Degisikligi

1- Kurucu Degisikligine iligkin Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Kurucu Temsilcisi Degisikligine Ait Yonetim Kurulu Karari
3- Adli Sicil Beyani

4- [kamet Belgesi

5- iki Adet Renkli Vesikalik Fotograf

6- Diploma

30 iS GUNU
(Postada Gegecek Sureler Harig)

28.

Ozel Yurt Yerlesim Plani
ve Kontenjan Degisikligi

1-Kurucu/Kurucu Temsilcisi Dilekgesi

2- Kurumun Son Yerlesimini Gosteren Dort Adet 35x50 cm veya A3 ebadinda Yerlesim Plani
3- Bir Adet Eski Yerlesim Plani,

4-Kontenjan Degisikligi Gerektiren Durumlarda, Saglik, itfaiye ve Depreme Dayaniklilik
Belgesi.

30 IS GUNU
(Postada Gegecek Sureler Harig)

29.

Ozel Yurt Kapatma

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

2- Varsa Ortaklar Kurulu Karari

3- Tum Personele Duyuru Yazisi

4- Personel istifa Dilekgeleri

5- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapiimadigina iligkin Yazi

30 IS GUNU
(Postada Gegecek Sureler Harig)
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DESTEK HIZMETLERiIi KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA
NO | HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER (EN GEC)
1 .
ls Bitirme Belgesi Dilekge 2 GUN
Arsivlerden 1-Dilekge ) .
2 Yararlanma 2-Nufus Clzdani Ornegi 1 GUN
_ 1-Dilekge/lcra Emri
3 llama Bagl 2-Mahkeme Karari
Borglar 3-Serbest Meslek Makbuzu
4-Vekaleten Talepler Igin Vekaletname 2 GUN
Saglik Isleri
4 |(Saghk Tarama , "
Izinleri) Dilekge 2 GUN
BURSLULUK BOLUMU
SIRA _ _ _ HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
Ogrencilere Burs Her okulun Genel Mudurlugu tarafindan gonderilen 6denek yazilari dogrultusunda Burs
Ucretlerini Odenek Ogrencilerin Okullarinca tanzim edilen 6denek dagitim gizelgesine gore Nakitinin 30 Giin
1 cretierinin hazirlanarak dért dénem halinde Malmidirligiine gonderilmesi, Banka Listelerinin ilgili
Odenmesi Bankalara verilerek ogrencilerin burs Ucretini almalarini saglanmasi.
Odenegi gelmeyen
Ogrencilerin Burs Okullar tarafindan Listede ismi olmayan ve
2 burs almasi gereken 6grencilerin tespit 7 Gun

odeneginin talep
edilmesi.

edilerek Odeneginin talep edilmesi.
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 ANTALYA
I MiLLI EGITIM MODORLOGO \

\f

STRATEJi GELISTIRME SUBESI
Stratejik Planlama ve Kalite Gelistirme Ekibi
2016

Basvuru esnasinda yukari belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen surede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz

lIk Miracaat Yeri  : lige Milli EGitim Madurlaga Ikinci Miracaat Yeri  : Serik Kaymakamligi

Isim : Ikram EKIiZz Isim

Unvan . llge Milli Egitim MUdUrd Unvan : Serik Kaymakami

Adres : T.C. Serik lige Milli Egitim Mudurliga Atatiirk Cad. Adres : T.C. Serik Kaymakamligi

Orta Mahalle Ataturk Caddesi Serik - Antalya

No0:85 Serik Merkez/Antalya
Telefon: (242) Faks:

Telefon :0(242) 722 28 44 Telefon :0(242) 722 10 04
0 (242) 722 41 05 0 (242) 722 14 04 (Fax)
0(242)7221973 (Fax)

E-Malil : serikO7@meb.qgov.tr E-mail : serik@icisleri.gov.tr
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